
Rezeptionistin gesucht - Vollzeit
Die Missionsgemeinschaft der Fackelträger – Tauernhof in Schladming, Österreich sucht ab 

November 2026 eine Rezeptionistin.

Der Tauernhof verfügt über insgesamt 5 Gebäude, 37 Gästezimmer und mehrere 
Büroräumlichkeiten für ca. 120 Gäste und Mitarbeitende.

Aufgabenbereiche
Buchungsbelegung mithilfe unserer Buchungssoftware (Optigam)
Telefonische Beratung und E-Mail Korrespondenz mit Gästen
Empfang der Gäste an der Rezeption
Ansprechpartnerin während des Aufenthaltes
Rechnungsstellung und Kassenabrechnung
Unterstützung im Bereich Marketing
40 Stunden/Woche

Dein Profil
Persönliche Beziehung zu Jesus Christus
Identifikation mit christlichen Werten und dem Glaubensbild der Fackelträger International
Freundliches und wertschätzendes Auftreten und Kontaktfreudigkeit
Kaufmännische Berufsausbildung wünschenswert
Gute Kenntnisse in der Anwendung von MS-Office-Produkten und der allgemeinen 
Büroorganisation
Gute Deutsch,- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Gute Kommunikationsfähigkeit, Schrift wie Sprache
Gutes Organisations- und Zeitmanagement, Kreativität, hohe Flexibilität und Belastbarkeit, 
Spaß an Teamarbeit sowie ausgeprägte Serviceorientierung
Freude an selbstständiger Problemlösung

Es würde uns freuen, DICH in unserem Team zu haben.

Bei Interesse bitte an:
tauernhof.austria@gmail.com

mailto:tauernhof.austria@gmail.com

